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Estimado Estudiante: 


A continuacion encontrara las instrucciones para inscribir materias y hacer 
modificaciones a su horario de clases correspondiente al periodo 2017-1. 

Las solicitudes de modificacion de su horario se podran realizar 
unicamente, el dia y en el turno asignado por el sistema o partir del 
jueves 12 de enero despues de las 5:00 p.m. y hasta las 8:00 am del 
lunes 16 de enero, cuando se dara acceso a todos los estudiantes para 
hacer ajustes. 



Cordialmente, 
Santiago Henao Perez 
Decano de Ingenieria Civil 


CONTENIDO 

1. Estudiantes nuevos, readmitidos o reintearos de primer semestre 

2. Estudiantes antiguos o de doble programa 

- Jornadas de preinscripcion de asiqnaturas 

- Fechas v horarios de inscripcion de asiqnaturas 

- Procedimiento de modificacion de horario 

- Solicitud de modificaciones al Grupo de horarios 

• : echas v horarios 

• : ormato del mensaie 

• Informacion para tener en cuenta 

- Asiqnaturas de Humanidades 

- Laboratories, clases auxiliares v coterminales 

- Solicitud de extra credito academico 


3. Notas importantes 


ESTUDIANTES NUEVOS, READMITIDOS 
O REINTEGROS DE PRIMER SEMESTRE 


Ustedes podran consultar sus horarios el viernes 6 de enero de 2017 
despues de las 6:00 p.m. 

A los estudiantes nuevos, readmitidos o reintegros de primer semestre no 

se les modifica el horario. 

Esta es politica de la Escuela Colombiana de Ingenieria, les agradecemos 
no insistir. 


ESTUDIANTES ANTIGUOS 
O DE DOBLE PROGRAMA 


JORNADAS DE PREINSCRIPCION DE ASIGNATURAS 


Primera preinscripcion: Del 31 de octubre al 13 de noviembre de 2016 

Segunda preinscripcioir. Despues de las 6:00 pm del viernes 6 de enero 
de 2017 y hasta las 8:00 am del lunes 16 de enero. 

Tenga en cuenta que durante los dias 10, 11 y 12 de enero, solo podra 
hacer cambios de preinscripcion el dia y momento del turno asignado. 


ESTUDIANTES ANTIGUOS 
O DE DOBLE PROGRAMA 


FECHAS Y HORARIOS DE INSCRIPCION DE ASIGNATURAS 


El viernes 6 de enero, despues de las 6:00 pm, en el sitio web de La Escuela, podra consultar el 
horario de las asignaturas para el periodo 201 7-1 , el dfa y turno asignado para realizar su horario 
definitive y formalizar su matricula. 


A partir del dfa martes 10 de enero de 2017 se realizara el proceso de registro de asignaturas en 
los turnos asignados por el sistema, asf: 


HORA 

MARTES 

10 DE ENERO 

MIERCOLES 

11 DE ENERO 

JUEVES 

12 DE ENERO 

7:00 am a 10:00 am 

Turno 1 

Turno 3 

Turno 5 

11 :00 am a 2:00 pm 

Turno 2 

Turno 4 

Turno 6 

5:00 pm a 6.30 am 
del dfa siguiente 

Turno 1 y 
Turno 2 

Turno 3 y 
Turno 4 

Todos los 
estudiantes 



ESTUDIANTES ANTIGUOS 
O DE DOBLE PROGRAMA 


PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE HORARIO 


Los estudiantes de los turnos 1 y 2 podran hacer modificaciones en su horario entre las 5:00 pm 
del martes 10 de enero y las 6:30 am del miercoles 11 de enero. 

Los estudiantes de los turnos 3 y 4 podran hacer modificaciones en su horario entre las 5:00 pm 
del miercoles 11 de enero y las 6:30 am del jueves 12 de enero. 

Todos los turnos podran hacer modificaciones en su horario entre las 5:00 pm del jueves 12 de 
enero y las 8:00 am del lunes 16 de agosto. 



Durante los dfas 10, 11, 12 y 13 de enero de 
2017 entre las 10:00 a.m. y 11:00 a.m., y desde 
las 2:00 p.m. y hasta las 5:00 p.m. usted no 
podra realizar modificaciones en su horario 
de clases. 

En estos periodos, las decanaturas estaran 
respondiendo sus solicitudes. 


Inicio 


ESTUDIANTES ANTIGUOS 
O DE DOBLE PROGRAMA 


SOLICITUD DE MODIFICACIONES AL GRUPO DE HORARIOS 

Formato del mensaje: 

Asunto/Subject: Tipo de solicitud 

Inscripcion nueva asignatura, Cancelacion, Cruce, Cambio de grupo, Cupo, etc., incluya el codigo 
mnemonico de la asignatura correspondiente. 

Cuerpo del mensaje: 

• Apellidos y nombres completos: 

• Numero de carne: 

• Justification de la solicitud: (descripcion breve, clara y correctamente redactada de las razones 

para solicitar la modificacion). 

* 
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Apellidos y nombres completes: JUAN SEBASTIAN PEREZ RUIZ 
Numero decarne: 2031715 

Requiero un cupo en MFLU para poder cursar MSUB en un horario que no se me cruce con MFLU 
Gracias! 
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• Las solicitudes de modificacion se haran unicamente a traves del correo electronico 
civilhorario@escuelaing.edu.co. Por favor no envfe correos a otras direcciones electronicas pues no 
seran atendidos. 

• En un mismo mensaje debe hacer todas las solicitudes que requiera. NO ENVIE EL MISMO 
CORREO VARIAS VECES, esto retardara las repuestas. 

• Al enviar el correo, esta autorizando al grupo encargado de horarios a incluir las materias que 
solicita en cualquier grupo que tenga cupos disponibles y que no se cruce con su horario. 

• Todas las solicitudes de los estudiantes de Ingenierfa Civil seran atendidas por el Programa de 
Ingenierfa Civil, es decir, NO deben hacer solicitudes en la Oficina de Registro y Control Academico, 
otras Decanaturas o los Departamentos de Matematicas, Ciencias Naturales o Humanidades e 
idiomas. 

• La respuesta a su correo sera enviada por la misma via el dfa de envfo de su correo o a mas tardar 
el dfa siguiente. Si usted no ha recibido ninguna respuesta despues del tiempo establecido, podra 
enviar otro correo con Asunto (Subject): “Sin respuesta”. 

• Si como respuesta a su solicitud, se le asigno un cupo en una asignatura y grupo en particular, y 
usted decide retirarla, esta decision y sus implicaciones seran su responsabilidad. El grupo de 
horarios no tramitara nuevamente una solicitud respecto a esta asignatura. 

• Mientras no reciba el mensaje de confirmacion o verifique su estado en el sistema, no suponga que 
el tramite fue hecho ni que la solicitud fue aceptada. 

• Por favor, no olvide incluir su NUMERO DE CARNE. 


Inicio 




ESTUDIANTES ANTIGUOS 
O DE DOBLE PROGRAMA 


ASIGNATURAS DE HUMANIDADES 


• La inscripcion de las electivas humamsticas y de los cursos de libre eleccion depende de los 
niveles de ingles que tenga que cursar, de acuerdo con su examen de clasificacion. Si aun no 
ha presentado el examen, acerquese a la Vicerrectorfa Academica. 

• La asignatura Expresion Oral y Escrita, EXOE, no es asignatura electiva sino obligatoria de los 
planes de estudios. 

• Si desea cursar una Electiva Humamstica (EHU), o una Electiva del Area de Lengua Espanola 
(EALE), una electiva tecnica (ETO) o una Electiva de Profundizacion (EPF), debera preinscribir 
la asignatura que escoja de la oferta publicada en la pagina web de La Escuela. Es decir, las 
asignaturas EHU, EALE, ETO o EPF, NO existen y usted debe inscribir la asignatura que 
desee ver. 

• Como Curso de Libre Eleccion (CLE) usted podra cursar cualquier asignatura para la cual 
cumpla los requisitos y que no haya sido cursada en otros semestres. 

• Una electiva humamstica, EHU, no se puede cursar como electiva del area de Lengua 
Espanola, EALE, ni al contrario. Por favor verifique el tipo de electiva en el listado de 
asignaturas propuestas por el Departamento de Humanidades. 

• Las asignaturas Seminarios, SEMI, y Colombia, realidad e instituciones polfticas, CRIP, no son 
electivas sino asignaturas obligatorias del plan 7 y del plan 8 respectivamente 


Inicio 



ESTUDIANTES ANTIGUOS 
O DE DOBLE PROGRAMA 


LABORATORIOS, CLASES AUXILIARES Y COTERMINALES 


Si usted inscribe asignaturas que tengan practica o laboratorio, debe inscribir tambien su 
laboratorio en uno de los grupos correspondientes al grupo de la teorfa. 

Por ejemplo: si inscribe GMAT grupo 1, debe inscribir la practica como GMAT+ grupo 101 o 102; si 
inscribe INSA grupo 2, debe inscribir INSA+ grupo 201 o 202 o 203. 

Las asignaturas Coterminales solo pueden ser cursadas por estudiantes que hayan aprobado un 
minimo de 80% de los creditos academicos de su plan de estudios con previa autorizacion del 
Director del Programa de Posgrado y del Decano. 



ESTUDIANTES ANTIGUOS 
O DE DOBLE PROGRAMA 


SOLICITUD DE EXTRA CREDITO ACADEMICO 


• Las solicitudes de creditos adicionales (1 o 2 maximo) deben realizarse a traves de la pagina 
WEB, por servicios academicos desde el miercoles 4 de enero del 2017 a partir de las 12 m, 
(medio dfa) hasta el viernes 6 de enero del 2017 hasta las 12 m, (medio dfa). Asf, cuando 
usted vaya a realizar su horario ya estara informado de si le fue o no aprobada su solicitud. 

• Solo se aprobaran creditos adicionales en casos especiales tales como estudiantes de ultimo 
semestre o estudiantes con buen promedio (igual o superior a 3.6) que no hayan solicitado 
cancelacion ni perdido asignaturas el semestre anterior y que no se encuentren en prueba o 
seguimiento academico. 

• Si usted realiza la solicitud entre el miercoles 4 de enero y el viernes 6 de enero, esta sera 
tramitada antes del dfa que usted tenga que hacer horario, de lo contrario se tramitara en el 
transcurso de la semana de horarios. 

• Tenga presente que si se le aprueban creditos adicionales, no se le aprobara la cancelacion de 
ninguna asignatura durante el semestre 201 7-1 . 

• El maximo numero de creditos academicos es: 1 8 creditos para estudiantes que ingresaron a 
partir de 201 0-1 y 21 creditos para estudiantes que ingresaron antes de 201 0-1 . 

• En todo caso, recuerde que la peticion de creditos adicionales es una solicitud y es 
discrecional de la decanatura aceptarla o no; no se aceptaran solicitudes que superen los 2 
creditos adicionales. 


Inicio 



NOTAS IMPORTANTES 


La preinscripcion de asignaturas es el insumo para que el programa pronostique el numero de 
grupos a ofrecer en las diferentes asignaturas. Preinscribir las asignaturas no es garantfa que 
usted obtenga el cupo en la asignatura. 

Ningun profesor puede autorizar cambios de grupo ni cupos adicionales en sus asignaturas. 

Una asignatura solo se puede cursar si se cumple con todos los requisitos y correquisitos 
academicos que tiene en el plan de estudios. Cualquier transgresion sera detectada por el 
sistema y la asignatura le sera retirada del registro en el transcurso del primer tercio. 

Si un grupo de una asignatura tiene muy pocos estudiantes, cabe la posibilidad de que se 
cierre y que los estudiantes sean asignados a otros grupos. 

Las clases comienzan el dia lunes 16 de enero de 2017. A partir de ese dia solo se atenderan 
casos de matnculas extemporaneas o de fuerza mayor. 

No olvide que los horarios pueden sufrir modificaciones durante la semana de registro, por lo 
cual debe revisar el suyo periodicamente. 

Sea paciente y recuerde que todas las solicitudes seran atendidas, por favor, no congestione 
el correo enviando reiteradamente la misma solicitud, nuestro proposito es ayudarle. 

* 


